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TREUCHTLINGEN

BÜRGERHAUS TREUCHTLINGEN
Am Schulhof 4 | 91757 Treuchtlingen
E-Mail: buergerhaus@treuchtlingen.de 
 
PC-KURS EINSTEIGER (ANFÄNGER)
Teilnehmerzahl: max. 8 Personen 
Termin: immer Mittwochs von 14 – 16 Uhr 
Beginn: im Frühjahr – der genaue Termin wird 
nach Erreichen der Teilnehmerzahl rechtzeitig 
bekannt gegeben.
ANMELDUNG
Thomas Latteier: 	 T 09142 20 29 92 
 
PC-SPRECHSTUNDE
Beratung für alle, die einen PC/NB/Tablet oder 
Smartphone kaufen wollen oder Probleme mit ihren 
Geräten haben.
Termin: jeden ersten und dritten Donnerstag 
im Monat von 10 - 12 Uhr

MEHR INFORMATIONEN 
AUF UNSERER WEBSITE:

www.treuchtlingen.de/leben/ 
buergerhaus-treuchtlingen

Gender-Hinweis: Soweit in dieser Publikation aus Gründen der besseren 
Lesbarkeit Funktions- und Personenbezeichnungen in der männlichen Form 
verwendet werden, gelten entsprechende Begriffe im Sinne der Gleichbe-
handlung grundsätzlich für alle Geschlechter und Geschlechtsidentitäten.

WISSEN// LÄDT DICH AUF.

WILLKOMMEN 
IN DER 

DIGITALEN 
WELT  



//PC-Kurs für 
Einsteiger 60+

UNTERSCHIEDE "HARDWARE"

•	 Personal Computer (PC), Notebook (NB) 
	 oder Tablet - was ist der Unterschied? 
•	 Welche Software brauche ich? 
•	 Welchen Anbieter soll ich fürs Internet nehmen? 
•	 Wie schnell soll mein Internet sein?

BETRIEBSSYSTEM "WINDOWS 11"

•	 Kennenlernen der WINDOWS-Oberfläche 
•	 Anlegen von Ordnern auf dem PC/NB, danach 
	 auf externen Möglichkeiten

SOFTWARE-PROGRAMM "WORD"

•	 Kennenlernen des Office-Programms 
	 Microsoft WORD 2016/2019 
•	 Wie richte ich mein WORD ein? 
•	 Wie schreibe ich Texte? 
•	 Wie kopiere, bzw. speichere ich Texte, Bilder oder  
	 andere Dateien vom PC/NB auf eine andere 
	 Partition oder auf einen externen Datenträger? 
•	 Tabellen mit WORD erstellen und abspeichern 
•	 Grafiken oder Fotos in ein WORD-Dokument einfügen 
•	 Wo finde ich Cliparts in WORD? 
•	 Wo kann ich meine Texte/Dateien drucken?

E-MAIL

•	 Wozu brauche ich E-Mail? 
•	 Wie viele Mailadressen sollte man haben? 
•	 Klärung des Unterschieds:  
	 E-Mails über eine Software auf den Rechner abrufen 
	 oder Abruf von einem Anbieter, wobei die Mails auf 
	 dem Server verbleiben. 

•	 Anlegen einer eigenen Mailadresse 
	 über den Anbieter Web.de 
•	 Kostenlose Mailadresse oder Mitglied werden 
	 und Vorteile der Mitgliedschaft nutzen 
•	 E-Mails schreiben 
•	 E-Mails mit Anhang versenden 
•	 Wo und wie speichere ich meine E-Mails?

INTERNET

•	 Welche Browser gibt es? 
•	 Auf was muss ich achten, bevor ich ins Internet gehe? 
•	 Ist für einen Anfänger Home Banking sinnvoll? 
	 Worauf muss ich hier achten? 
•	 http: und https: – was ist der Unterschied? 
•	 Grafiken ein WORD-Dokument einfügen 
•	 Wo finde ich Cliparts in WORD? 
•	 Wo kann ich meine Texte/Dateien drucken?

PASSWÖRTER

•	 Wozu brauche ich ein Passwort? 
•	 Passwort-Sicherheit, Länge und Schreibweise 
•	 Warum nicht ein Passwort für alles?

MOBILE: SMARTPHONE & TABLET

Welche Voraussetzungen sind erforderlich, 
um Handy oder Tablet nutzen zu können?

•	 Persönlicher Check – was ist wichtig für mich? 
•	 Was will ich damit alles machen? 
•	 Welche Apps sind sinnvoll? 
•	 Warum PlayStore? 
•	 Wie versende ich Nachrichten? 
•	 Wie richte ich WhatsApp ein? 
•	 Wie richte ich E-Mails auf 
	 dem Smartphone ein? 
•	 Wo sichere ich meine 
	 Bilder und Videos? 
•	 Wie erstelle ich ein Backup 
	 meines Smartphones?

Der PC-Kurs (Anfänger) der Projektgruppe Bürgerhaus 
Treuchtlingen  - unter Leitung von Thomas Latteier - 
richtet sich an Seniorinnen und Senioren, die den 
Umgang mit Computer, Smartphone und Internet 
kennenlernen möchten. 

Der Kurs startet im Frühjahr und dauert etwa bis Dezember. 
Der genaue Beginn wird rechtzeitig bekannt gegeben! 
Der PC-Kurs findet immer Mittwochs von 14 - 16 Uhr 
in einer Gruppe von max. acht Teilnehmern statt. 
Die Anmeldung erfolgt über das Bürgerhaus Treuchtlingen.
Alle Kontaktangaben finden Sie auf der Prospektrückseite.

Lernen Sie auf 17 Zoll Notebooks mit Windows 11 – 
die Geräte sind im Bürgerhaus vorhanden. Zu Beginn des 
Kurses klären wir die Vorkenntnisse und fragen die Erwar-
tungen der Teilnehmer mit einem kurzen Fragebogen ab. 

LERNINHALTE

Weitere 
Wünsche 

können in der 
Gruppe besprochen 

und dann nach 
Möglichkeit 
behandelt 
werden.


